
Spett./Egr. 
A tutte le ditte invitate

Protocollo n. 2966 del 2019-06-25 

Oggetto: RDO N. 18/2019: Affidamento del servizio di “insonorizzazione” del locale adibito a
call-center della Società. Lettera di invito

RICHIESTA DI OFFERTA 
(di seguito per brevità RDO)

art. 36 comma 2 lett. a) D.Lgs 50/2016

La scrivente Società intende affidare il  lavoro di “insonorizzazione” del locale adibito a call-
center della società.
Con la presente si richiede, pertanto, la Vs. migliore offerta preordinata all’affidamento diretto, ai
sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) D.Lgs 50/2016, previa consultazione di operatori economici
estratti dall’Albo Fornitori di Geofor S.p.A.
Si riportano di seguito le informazioni necessarie per la formulazione dell’offerta.

ART. 1 STAZIONE APPALTANTE, RUP 
1.1 Geofor S.p.A. Società con Socio unico Retiambiente S.p.A., con sede legale in Pontedera,

Loc. Gello, Viale America n. 105, 56025 PISA, sito internet  www.geofor.it ; C.F. e P.IVA
01153330509, tel. 0587 2619, fax 0587 291959, PEC geofor@legalmail.it.

1.2 Il Responsabile del Procedimento è il Geom. Federico Trolese.

ART.  2 OGGETTO DEL CONTRATTO, AMMONTARE PRESUNTO E PREZZI A BASE DI
GARA
2.1 L’affidamento ha ad oggetto il lavoro di insonorizzazione del locale adibito a call-center

come di seguito dettagliato.
2.2 Più specificatamente l’affidamento ha ad oggetto le seguenti prestazioni:
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� rimozione  delle  pannellature  in  simil-tessuto  insonorizzante  poste  sulle  scrivanie
presenti nella stanza;

� installazione sulle pareti delle pannellature simil-tessuto insonorizzante, applicazione a
parete  con  appositi  ancoraggi  seguendo  una  metodologia  di  installazione  tale  da
massimizzare l’effetto insonorizzante;

� installazione nuove pannellature/paretine sulle sei scrivanie presenti al call-center, da
posizionare sui tre lati della postazione appoggio da terra ed una altezza massima da
terra  di  120,00  cm,  il  colore  deve  essere  chiaro  e  conforme  alla  postazione  da
videoterminalista come richiesto dal D.Lgs 81/08;

� rimozione degli attuali pannelli in gesso che compongono il controsoffitto, lo smontaggio
deve garantire il buono stato di conservazione dei pannelli che saranno impiegati come
scorte;

� installazione  di  nuovi  pannelli  da  controsoffitto  dimensioni  60x60,  in  materiale
fonoassorbente, il controsoffitto è composto da n°4 2 sezioni (60x60) di cui quattro sono
occupati  da  plafoniere  illuminanti  e  due presentano le  bocchette  di  aspirazione  per
ricambio aria ambiente – totale pannelli da installare n°38 di cui due da sagomare.

2.3 Le attività descritte sopra devono essere eseguite esclusivamente nella mattina del sabato
con orario dalle ore 8:00 alle ore 13:00 massimo; è compito dell’operatore economico
provvedere  a  coprire  le  scrivanie  con  appositi  teli  durante  le  lavorazioni  come
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l’installazione della pannellatura sulle pareti e la sostituzione dei pannelli del controsoffitto;
compito della stazione appaltante sarà quello di lasciare le postazioni PC “scollegate” dalla
rete di alimentazione il giorno prima (venerdì pomeriggio). Al termine di ogni intervento,
sarà  compito  dell’operatore  economico  lasciare  il  luogo  di  lavoro  ordinato  e  pulito
rimuovendo ogni materiale di risulta che verrà avviato a trattamento/smaltimento secondo
le  indicazioni  concordate  con  la  stazione  appaltante  nel  rispetto  della  normativa
ambientale cogente.

2.4 L’ammontare presunto dell’affidamento è di € 8.000,00 (euro ottomila/00) IVA esclusa, di
cui € 150,00 quali oneri della sicurezza così ripartiti:
Riunione  di  coordinamento  per  inizio  lavori  (permesso
lavoro, coordinamento, ecc….)

€ 100,00

Posizionamento  teli  di  protezione,  pulizia,  rimozione
materiali di risulta, ecc… € 50,00

TOTALE € 150,00

2.5 L’Importo  a  Base  di  Gara  sul  quale  il  concorrente  deve  presentare  la  sua  offerta
applicando il massimo ribasso percentuale è il seguente:

Descrizione Importo a base di gara
IVA esclusa (in cifre)

Importo a base di gara
IVA esclusa (in lettere)

Fornitura e installazione di specifici
dispositivi per insonorizzazione

locale call-center
€ 8.000,00 Euro  ottomila/00

ART. 3 – DURATA DELL’APPALTO
3.1 La durata dell’affidamento è limitato alla fornitura/installazione previa verifica di conformità

a fine lavori.

ART. 4 - DOCUMENTAZIONE 
4.1 È allega alla presente RDO la seguente documentazione:

� All. 1 Modello Offerta Economica
� All. 2 DuVRi sede di Pontedera (da scaricare dal sito internet della stazione appaltante

e trasmettere compilato congiuntamente all’offerta)
4.2 Al fine di agevolare la predisposizione delle offerte la Stazione appaltante ha predisposto

un modello di Offerta Economica. 

ART. 5 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
5.1 La presente RdO è svolta interamente con modalità telematica ai sensi dell’art. 58 D.Lgs

50/2016, mediante piattaforma digitale, all’indirizzo https://geofor.acquistitelematici.it/. 
Pertanto a pena di esclusione  l’offerta e la documentazione richiesta deve trasmessa alla
Stazione Appaltante mediante la piattaforma di e-procurement di Geofor entro e non oltre
il TERMINE PERENTORIO DEL 03/07/2019 ore 12,00
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Gli operatori economici che intendono partecipare alla gara devono caricare i documenti,
di  seguito  meglio  specificati,  utilizzando  esclusivamente  la  piattaforma  telematica  e
rispettando  in  ogni  sezione  le  indicazioni  ivi  contenute.  Dopo  aver  allegato  la
documentazione richiesta, sarà necessario confermare la propria partecipazione tramite
l'apposito tasto, inderogabilmente prima del termine perentorio sopra indicato; a questo
punto, il  sistema comunica all’operatore economico il  corretto invio del plico telematico
tramite  PEC e  tramite  ricevuta  scaricabile  gratuitamente  dalla  pagina  di  conferma  di
avvenuta partecipazione alla RdO. .
Non saranno accettate offerte:
- pervenute oltre il termine perentorio sopra indicato, anche per causa non imputabile
al Concorrente. Le offerte tardive saranno pertanto escluse in quanto irregolari ai sensi
dell’art. 59 comma 3 lett. b) del Codice;
- presentate in forma diversa da quella telematica. 
I  concorrenti  esonerano  la  Stazione  Appaltante  e  il  gestore  del  sistema  da  qualsiasi
responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi  di connettività
necessari  a  raggiungere  il  Sistema  e  a  inviare  i  relativi  documenti  necessari  per  la
partecipazione alla RdO.
La Stazione Appaltante si riserva facoltà di sospendere o rinviare la RdO qualora riscontri
anomalie  nel  funzionamento della  piattaforma o della  rete  che  rendano impossibile  ai
partecipanti l’accesso al Sistema o che impediscano di formulare l’offerta. 

ART. 6 –   “  OFFERTA ECONOMICA  ”   
6.1 L’ “Offerta Economica”  deve contenere:

� l’indicazione  del  RIBASSO  PERCENTUALE,  in  cifre  ed  in  lettere,  offerto  dal
concorrente e da intendersi applicato al prezzo posto a base di gara di cui all’art. . 2.5; 

� la dichiarazione di aver tenuto conto, nel redigere l’offerta, degli obblighi connessi alle
disposizioni  in  materia  di  sicurezza  e  protezione  dei  lavoratori,  delle  condizioni  di
lavoro,  nonché  l’impegno  nell’espletamento  della  prestazione  all’osservanza  delle
normative in materia e di aver quantificato gli oneri di sicurezza da rischio specifico o
aziendale ex art. 95 comma 10 D.Lgs 50/2016,  di cui indica l’importo ; [N.B. I costi
della sicurezza aziendale ex art. 95 c. 10 D.Lgs. 50/2016 che devono essere indicati dal
Concorrente  sono  costi  diversi  dagli  oneri  della  sicurezza  da  interferenza  di  cui  al
comma 5 dell'articolo 26 del D.Lgs. 81/2008,  indicati dalla Stazione Appaltante e non
soggetti a ribasso d’asta]

� dichiarazione che il ribasso offerto è stato determinato valutando le spese relative al
costo del personale, sulla base dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva
nazionale di settore tra le organizzazioni sindacali dei lavoratori e le organizzazioni dei
datori di lavoro comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e delle voci
retributive  previste  dalla  contrattazione  integrativa  di  secondo  livello,  di  cui  indica
l’importo . Il concorrente deve altresì indicare sia il CCNLL applicato all’appalto sia il
costo medio orario del lavoro applicato all’appalto;

� la dichiarazione che l’offerta è incondizionata;
� la dichiarazione che il concorrente è obbligato alla propria offerta per il periodo di 180

(centoottanta) giorni a far data dal termine previsto per la presentazione dell’offerta;
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Si  consiglia  di  utilizzare  l’apposito  “Modulo  di  Of ferta  economica”,  predisposto
dalla Stazione Appaltante .

6.2 Si rammenta altresì che:
� in caso di discordanza tra il ribasso offerto indicato in lettere e quello indicato in cifre

prevarrà quello in lettere;
� eventuali offerte in aumento, condizionate o parziali saranno automaticamente escluse;
� il prezzo offerto è da considerarsi invariabile per tutto il periodo contrattuale;
� a pena di  esclusione l’offerta  economica  dovrà  essere sottoscritta  digitalmente  da

persona abilitata ad impegnare legalmente il concorrente.

ART. 7 – CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
7.1 Ai fini dell’aggiudicazione la Stazione appaltante procederà con il  criterio  del prezzo più

basso.

ART.  8  –  APERTURA DELLE OFFERTE,  AGGIUDICAZIONE  E  S OTTOSCRIZIONE DEL
CONTRATTO
8.1 L’apertura delle offerte pervenute avverrà il 04/07/2019 alle ore 9,00.
8.2 La graduatoria stilata non sarà vincolante per Geofor S.p.A. che si riserva la facoltà di non

approvare gli atti di gara nel caso in cui l’offerta risultata prima nella graduatoria non venga
ritenuta soddisfacente. In tale ipotesi i Concorrenti offerenti non potranno avanzare alcuna
pretesa risarcitoria.

8.3 Geofor S.p.A. si riserva la facoltà di:
� non dar luogo alla RdO o di modificarne la data ove lo richiedano motivate esigenze;
� annullare  o  revocare  l’RdO,  prorogare  la  data  della  medesima,  sospenderne  o

aggiornarne  le  operazioni  oppure  non  dar  luogo  all’aggiudicazione  per  motivate
esigenze di interesse pubblico senza che i concorrenti possano avanzare pretese al
riguardo;

� procedere  ad  aggiudicazione  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta  valida  purché
ritenuta conveniente;

� non procedere ad aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea;
� in  relazione  all’oggetto  dell’appalto  o  qualora  siano sopravvenuti  motivi  di  interesse

pubblico  senza  che  ciò  costituisca  motivo  di  richiesta  di  compensi  da  parte  dei
concorrenti che abbiano fatto pervenire offerte valide;

� in generale non dar luogo alla presente procedura o non dar corso all’aggiudicazione
e/o  alla  successiva  contrattualizzazione  a  seguito  di  provvedimenti  in  autotutela  da
parte della stessa Stazione Appaltante.

ART. 9 – FATTURAZIONE E PAGAMENTI
9.1 Il Fornitore emette fattura una volta ultimata l’installazione.
9.2 La fattura è pagata tramite bonifico bancario 90 gg. DFFM
9.3 L’IVA è in regime di split payment “scissione dei pagamenti” ai sensi dell’art. 17-ter DPR

633/72.
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ART. 10 – SUBAPPALTO
10.1 Il subappalto non è ammesso.

ART. 11 – TRATTAMENTO DEI DATI
11.1 I dati personali che Geofor s.p.a. acquisisce nel corso della presente procedura di gara

sono trattati in ottemperanza al Reg. (CE) del 27.4.2016 n. 2016/679/UE.
Il  titolare  del  trattamento  è  Geofor  s.p.a.  contattabile  al  seguente  indirizzo  di  posta
elettronica certificata: geofor@legalmail.it.
Il responsabile del trattamento dei dati è il dott. Roberto Silvestri contattabile al seguente
indirizzo di posta elettronica: roberto.silvestri@geofor.it.
I  dati  personali  sono  acquisiti  esclusivamente  per  la  finalità  dello  svolgimento  della
procedura  ad  evidenza  pubblica,  in  ottemperanza  al  D.Lgs.  n.  50/2016  che  disciplina
anche le categorie dei dati, e ciò costituisce un obbligo di legge in mancanza del quale
l’interessato è escluso dalla gara.
I dati personali sono destinati agli addetti del titolare del trattamento, alle amministrazioni
pubbliche, nonché alle autorità di vigilanza e controllo.
I  dati  personali  sono conservati  fino al termine di  validità del contratto sottoscritto con
l’aggiudicatario.
Il concorrente ha il diritto di richiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali
o la loro rettifica. Ha diritto di richiedere la cancellazione nel caso in cui non siano più
necessari per il conseguimento delle finalità del loro trattamento, oppure in quanto siano
trattati illecitamente nonché sia oltrepassato il tempo di conservazione.

Il Responsabile del Procedimento
SICUREZZA QUALITA' AMBIENTE

Federico Trolese
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